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Circular No:12/ AY 2024-25 
Subject:  Procedures for students’ late arrivals 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dear Parents and Guardians, 

As part of our commitment to ensuring a safe environment 
for all students, we would like to bring to your attention some 
important updates regarding the gate timings and procedures 
for students’ late arrivals. 

Arriving late at school without a justifiable excuse is not 
acceptable. 

If the student arrives after the specified gate closing time, we 
have implemented a late arrival procedure to ensure their 
safe entry under supervision: 

Late Arrival Protocol: 

Students arriving after 7:50 a.m. will be marked as late (L). 
Kindergarten students’ late arrivals will be directed to the KG 
reception entrance, while Grade 1-12 students will report to 
the main reception, where they will be listed. Grades 1-12 
students will not be permitted to  enter from the KG entrance. 

Late Pass issuing: Late arrivals will receive a formal late pass 
issued by the reception team, which teachers will require to 
enter the classrooms after 7:50 a.m. 

Punctuality Policy: Parents must meet with the Head of 
Department (HOD) upon three late arrivals to discuss 
punctuality and attendance concerns. After meetings with 
the parents are conducted and students continue to be late, 
ADEK will be informed.   

Parental Cooperation: 

We greatly appreciate your understanding and cooperation 
in adhering to these guidelines. We can maintain a secure and 
organized environment for all students by working together. 

Thank you for your ongoing support in ensuring the safety, 
punctuality and well-being of our students. 

 
 
Yours sincerely,   

Dr. Antoinette Brown 
Principal Director 
 

 

 

 السّادة أولياء الأمور الكرام، تحيّة وبعد

كجزء من التزامناا ضمااااااااااااالااي ضالاة ةمناة  ألين ال اناة، كود أي كا ا  اك ناا ك       

 .جراءات المتبعة في حالة تأخير الطلبةال ببعض التحديثات الهامة المتعاقة 

 
ً
في حالة وصول  .تأخير وصول ال الب     المدرسة ضدوي عذر مقنول لاس مقنول

ال االاب بعاد الواا  ا، ادد، الرتااء اتنااء ا تراءات التاالياة و لان لمااااااااااااالااي أمن 

 .وسلامة ال انة تح   شراف الهيلة التدريسية

  بروتوكول التأخير: 

صااااناحًات ونتعيي    7:50سااااات  ولااااان علامة لأمتأخرلأ لأص  الب يلاااا  بعد الساااااعة 

عل  أولياء أمور  انة رناض الأ  ال التوته     ضواضة رناض الأ  ال، وعل   انة 

التوته     اسااااااااااتقنال المدرسااااااااااة الر ا اااااااااا  ، حي  سااااااااااات   12      1اللاااااااااا وف من 

أكاااااه ل يلكن ل اناااااة   تساااااااااااااأياه  عل  كتاااااام المااااادرساااااااااااااااااة  متاااااأخر ت ير   ملاحتاااااة 

 .الدخول من مدخ  رناض الأ  ال 12     1الل وف من 

سااااااااااايقوم ارنب الساااااااااااتقنال ض سااااااااااااي  ال انة المتأخرنن ض ااات   ض ااات التأخير:

التاأخير، حيا  يجاب عل  ال اناة تساااااااااااااايلهاا لالعاليي لاسااااااااااااالاا  له  ضالدخول      

 .صناحًا 7:50ال لول الدراسية بعد الساعة 

 لائحة الانضباط في الدوام المدرس ي: 

ساااااااااااااي ااب ر اس القسااااااااااااا  التتلااء ضاأوليااء الأمور بعاد  لا  حاالت تاأخير، و لان   

لمنااشة مسا   الكمناط وا  مورت بعد اتخا   ذه ا تراءات واستلرار تأخير 

 دا رة التعا  والمعراةت ال انة، سات   ضلاغ

 :تعاون أولياء الأمور 

كقااادر  قتك ، ورشاااااااااااااكر لك  ت هلك  وتعااااوكك  في اللتزام   اااذه ا رشااااااااااااااااداتت لماااا 

 .يملن ا   اظ عل  ضالة ةمنة ومنتلة  ألين ال انة

 .شكرًا لدعلك  المستلر في لالاي سلامة وراا ية  لاضنا

 وت ماوا ضقنول اا ب الحترام،  

 الدكتورة أك واكا  ضراوي 

 مديرة المدرسة
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